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AXUDASLE 

SEDE ELECTRÓNICA: Presentación solicitudes e emendas

Presentación de solicitude........................................ Páxina 1

Anexar documentación para emendas................... Páxina 7

Como presentar a solicitude a través da sede electrónica?

Será necesario dispor de calquera dos certificados electrónicos recoñecidos pola sede electrónica da
Xunta de Galicia ou Chave365.

A solicitude (anexo I)  presentarase obrigatoriamente por medios electrónicos a través do formulario
normalizado  dispoñible  na  sede  electrónica  da  Xunta  de  Galicia,  https://sede.xunta.gal,  código  de
procedemento ED504B.

Cada participante poderá presentar unha única solicitude; de existir varias, só se considerará válida a
última rexistrada.

A solicitude  só  se  considerará  presentada  a  través  da  súa  sinatura  na  Sede  Electrónica
(https://sede.xunta.gal/).  Non  se  considerará  como  presentada  unha  solicitude  a  través  da  Sede
Electrónica sen que veña asinada dixitalmente.

O resto da documentación remitirase en formato pdf como documentación adxunta.

Pasos:

1.  Acceder a https://sede.xunta.gal, inserir no campo de busca o código do procedemento  ED504B  e
pinchar no despregable:
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Inserir 
código

Inserir código

Pinchar neste procedemento

http://www.edu.xunta.es/axudasle
https://sede.xunta.gal/
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2. Despois  de pinchar  no  despregable  deberá  pinchar  en  “Tramitar  en  liña” e  posteriormente
identificarse:

Siga as indicacións para poder identificarse:

Siga as indicacións para poder identificarse:
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MENSAXE IMPORTANTE

http://www.edu.xunta.es/axudasle
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3. Unha vez dentro da súa área privada, siga os pasos para completar o formulario. Deberá cubrir todos
os campos de cada sección antes de pinchar en “paso seguinte”:

4. Cando chegue á sección “3 Unidade familiar”, teña en conta as seguintes indicacións:
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Inserir número de membros da unidade familiar

Pinchar neste botón o número de veces necesarias para 
incluír os datos de cada membro da unidade familiar maior 
de 16 anos (agás o/a alumno/a)

http://www.edu.xunta.es/axudasle
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5. Cando chegue á sección “5 Consentimento”, teña en conta a seguinte indicación:
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Importante 
marcar o 
recadro que 
corresponda

http://www.edu.xunta.es/axudasle
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6. Unha vez rematado o formulario, deberá anexar a documentación que corresponda á súa solicitude:
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Todo o alumnado solicitante 
ten a obriga de anexar esta 
documentación.

Pode engadir aquí calquera 
documentación que non 
veña incluída na listaxe.

Só para o alumnado que cursou 
o ano académico 24/25 fóra de 
Galicia.

http://www.edu.xunta.es/axudasle
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7. O último paso para finalizar a solicitude é asinar e presentar no rexistro.

Lembre que non se considerará como presentada unha solicitude a través da Sede Electrónica sen que
veña asinada dixitalmente.

8.  Para asegurarse de que a presentación en Sede foi satisfactoria, deberá visualizar esta pantalla ao
rematar:

6

http://www.edu.xunta.es/axudasle


 Actividades de formación en linguas estranxeiras
 http://www.edu.xunta.es/axudasle

Que debo facer se a miña solicitude está incompleta?

Para realizar unha emenda na súa solicitude, deberá acceder á sede electrónica da Xunta de Galicia,

https://sede.xunta.gal/

PASOS

1. Deberá identificarse na sede electrónica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal/:
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Pinchar aquí.

Pinchar aquí.

http://www.edu.xunta.es/axudasle
https://sede.xunta.gal/
https://sede.xunta.gal/
https://sede.xunta.gal/
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2. Cando  se  identifique  na  Sede  Electrónica,  debe  pinchar  en  “EXPEDIENTES” e  seguidamente  no
despregable co nome “Expedientes”:

3. Unha  vez  dentro  do  apartado  expedientes,  deberá  buscar  o  último  expediente  presentado con
código de procedemento ED504B, e seguir as instrucións que se indican a continuación:
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Pinchar neste botón para 
ver o despregable

Pinchar nunha destas dúas opcións para 
engadir documentación relacionada coa 
emenda.

http://www.edu.xunta.es/axudasle

