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XUNTA Actividades de formacion en linguas estranxeiras

AXUDASLE
SEDE ELECTRONICA: Presentacién solicitudes e emendas

Presentacion de solicitude.......uueeeeveeeeeernneccscnneeeess PAXiNaA 1

Anexar documentacion para emendas................... Paxina 7

Como presentar a solicitude a través da sede electrdnica?

Serd necesario dispor de calquera dos certificados electrénicos recofiecidos pola sede electrénica da
Xunta de Galicia ou Chave365.

A solicitude (anexo I) presentarase obrigatoriamente por medios electrénicos a través do formulario
normalizado dispofiible na sede electrénica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal, cédigo de
procedemento ED504B.

Cada participante podera presentar unha Unica solicitude; de existir varias, s6 se considerard valida a
ultima rexistrada.

A solicitude sé se considerard presentada a través da sua sinatura na Sede Electronica
(https://sede.xunta.gal/). Non se considerarda como presentada unha solicitude a través da Sede
Electrdnica sen que vefia asinada dixitalmente.

O resto da documentacion remitirase en formato pdf como documentacién adxunta.

Pasos:

1. Acceder a https://sede.xunta.gal, inserir no campo de busca o cédigo do procedemento ED504B e
pinchar no despregable:

Guia de procedementos e servizos

Todos Cidadans Empresas e profesionais Entidades locais Asociacions e ONG

ED5048 <@ Inserir codigo Q

Procedementos e servizos

04/02/2026 00:00 - 03/03/2026 23:59
ED504B Actividades de formacién en linguas extranseiras -@§———— Pinchar neste procedemento
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2. Despois de pinchar no despregable deberad pinchar en [“Tramitar en liia’ e posteriormente
identificarse:

Para quen? AREA PRIVADA

(r) | Tramites ~ | Guia de procedementos e servizos ~ | Detalle procedemento

Escoitar C}

ED504B gansclleria de Educacion, Ciencia,

- ., . . it iversidades e Formacién Profesional
Actividades de formacion en linguas extranseiras

Procedemento dirixido a: Cidadans TRAMITAR EN EINA

Convocatoria 2026/1 v

] Convocatoria 2026 - Prazo aberto: 04/02/2026 00:00 - 03/03/2026 23:59

Toda a informacién relacionada co estado das solicitudes ou coa adxudicacién de prazas farase a través da paxina principal da web

https://www.edu.xunta.gal/axudasle/, que se actualizara periodicamente. \

MENSAXE IMPORTANTE

Sobre o procedemento  Requisitos e documentacion  Despois de presentar ~ Normativa

Siga as indicaciéns para poder identificarse:

En caso de utilizar un certificado electrénico, lembre que debe ter instalada a aplicacion de escritorio
Autofirma.

« Se non a ten instalada siga as instruciéns desta ligazon

« Se xa ten instalada a aplicacién ou utilizard Chave365, faga clic no botén Continuar.

CONTINUAR

Siga as indicacions para poder identificarse:

Escolle o método de identificacion

@ ® ®
Chave (& cl@ve

DNI/NIE
CERTIFICADO
DIXIT

Clave

ENTRAR ENTRAR ENTRAR

Esquecin a clave de acceso Ver os certificados admitidos Mais informacién sobre Cl@ve
Alta con certificado
Mais informacién sobre Chave365
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3. Unha vez dentro da sua area privada, siga os pasos para completar o formulario. Deberd cubrir todos
os campos de cada seccién antes de pinchar en “paso seguinte”:

Tramites A sede Para quen? Axuda AREA PRIVADA L0

Son

R ACTUAR EN NOME DE 3] sair

na mina Carpeta persoal

ED504B - Actividades de formacién en linguas extranseiras

7= Completar o formulario > ¢» Anexardocumentacion > - Asinar e presentar no rexistro

@ Identificacién --- @ Datos académicos --- (3) Unidade familiar --- (4) Declaraciéns --- (5) Consentimento

GARDAR ¢ PASO SEGUINTE -

4. Cando chegue & seccién “3 Unidade familiar”, tefia en conta as seguintes indicacidns:

ED504B - Actividades de formacién en linguas extranseiras

¢= Completar o formularioc > ¢» Anexardocumentacion > £ Asinar e presentar no rexistro

@ |dentificacion —-- @ Datos académicos --- ) Unidade familiar -~ (4) Declaraciéns --- (5) Consentimento

| < PASO ANTERIOR || GARDAR ¢y

PASO SEGUINTE -

Os campos marcados con asterisco * son obrigatorios

Pinchar neste botén o nimero de veces necesarias para
incluir os datos de cada membro da unidade familiar maior

Unidade familiar de 16 anos (agas o/a alumno/a)

Nimero total de membros (incluido/a ofa alumno/a) *
3 - Inserir nimero de membros da unidade familiar

Membros da unidade familiar maiores de 16 anos (agds alumno/a)

Parentesco co L . . Tipo de . Data de

alumno Nome Primeiro apelido Segundo apelido identificacion Namero nacementa
Pai v NIF v
Seleccione v Selecci.~ _ -
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5. Cando chegue a seccién “5 Consentimento”, tefia en conta a seguinte indicacion:

ED504B - Actividades de formacién en linguas extranseiras

7= Completar o formulario > ¢» Anexar documentacién > 2 Asinar e presentar no rexistro

@ |dentificacién --- @ Datos académicos --- @ Unidade familiar -—- @ Declaraciéns --- @) Consentimento

| < PAS0 ANTERIOR || GARDAR ¢ | PASO SEGUINTE -

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta s administracions pablicas. No caso de que as
persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha OPONOME A CONSULTA

Importante
marcar o
recadro que

copia dos documentos.

DNI/NIE da persoa solicitante (alumno/a) []

COFFESPOHda DNI/NIE da persoa representante

Certificado Estar ao corrente no cumprimento das obrigas tributarias coa conselleria competente en materia de

Certificado de estar ao corrente no cumprimento das obrigas coa Tesouraria Xeral da Seguridade Social []
Facenda da Xunta de Galicia D

MARQUE O RECADRO CORRESPONDENTE PARA SINALAR AS CIRCUNSTANCIAS QUE LLE SEXAN DE APLICACION

D itulo de familia numerosa

[]

] ertificado de discapacidade ]

onsulta de prestacions do rexistro de prestacions sociais publicas, incapacidade temporal e maternidade e H

paternidade

CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS
A persoa interesada autoriza a consulta a outras administracions publicas dos seguintes datos. De non AUTORIZO A CONSULTA
autorizar a consulta, debera achegar o documento correspondente.

Nivel de renda (IRPF) para o ano 2024 O si () Non
Certificado de estar ao corrente no cumprimento das obrigas tributarias coa Axencia Estatal de Administracién O Si O Non
Tributaria
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6. Unha vez rematado o formulario, deberd anexar a documentacion que corresponda a sua solicitude:

ED504B - Actividades de formacidn en linguas extranseiras

& Completar o formularioc » ¢» Anexar documentacion » - Asinar e presentar no rexistro

T
Descripclon Documento anexado

(Podes arrastrar documentos dende o teu disco a este espazo)

Copla do libro ou lbros de familla no/s que flguren todos os Todo o alumnado solicitante
membros da unldade famillar. Mo caso de non ter libro de bri d
familla tera que presentarse documento ou documentos que « ten a obriga de anexar esta
acrediten o nimero de membros da unldade famlillar. documentacion.

AMNEXAR DOCUMENTO [3 ‘

Certificacion das cuallficacions de todas as dreas ou materlas S6 para o alumnado que cursou
cursadas no ano académico 2024/25 -« 0 ano académico 24/25 féra de

Galicia.

ANEXAR DOCUMENTO [3 ‘

Homologaclén da certiflcaclén orlxinal onde conste a nota
medla do expedlente do curso 2024/25 e as cuallficaclons de
todas as dreas ou materlas cursadas. (50 para o alumnado
gque cursou o ano académlico 2024/2025 fora de Gallcla)

ANEXAR DOCUMENTO [3 ‘

Copla da xustiflcaclén de separaclén ou diverclo

ANEXAR DOCUMENTO [3 ‘

Copla da xustificaclén de viuvez

AMNEXAR DOCUMENTO [3 ‘

Copla da xustificacién de titoria legal

ANEXAR DOCUMENTO [3 ‘

Outra documentaclon acreditativa das clrcunstanclas
famillares

ANEXAR DOCUMENTO [3 ‘

Certificado de discapacidade da persoa solicitante ou de
calguera outro membro da unidade famillar, no caso de que
non fose expedido pola Xunta de Gallcla.

AMNEXAR DOCUMENTO [3 ‘

Titulo de familla numerosa, no caso de non ser expedido pola

Xunta de Gallcla. ‘ ANEXAR DOCUMENTO [3 ‘

Pode engadir aqui calquera
documentacion que non Subido: 0 KB / Maximo permitido: 100 MB
{7 ENGADIR DOCUMENTO 47 veiia incluida na listaxe.
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7. O ultimo paso para finalizar a solicitude é asinar e presentar no rexistro.

Lembre que non se considerard como presentada unha solicitude a través da Sede Electrdnica sen que
vefia asinada dixitalmente.

Son  cai
na mifia Carpeta persoal -] sair

ED504B - Actividades de formacion en linguas extranseiras

@ Completar o formulario ;> @ Anexar documentacion » - Asinar e presentar no rexistro
Asinar e presentar no rexistro

Revisa os documentos e pulsa en "Aslnar e envlar” para finalizar a presentacion no rexistro electronico.
soticitante: [

Cando completes o proceso de sinatura e envio xerarase un xustificante de entrada.

Documentacion a presentar no rexistro electrénico:
Sollcltude.pdf < VER
8. Para asegurarse de que a presentacion en Sede foi satisfactoria, deberd visualizar esta pantalla ao
rematar:

R XUNTA ) o
KM DE GALICIA EEEETEGNICA @ Q

Tramites A sede Para quen? Axuda AREA PRIVADA DE

Son - i
na mifa Carpeta persoal 2] saR

ED504B - Actividades de formacién en linguas extranseiras

@& Completar o formulario ;@ Anexar documentacion : @ Asinar e presentar no rexistro

@ Presentacién completada co nimero 2026 /NN
Obter xustificante

A tda solicitude foi presentada correctamente no Rexlstro Electrénlco da Xunta de Galicla.
Lembra que dende A mifia sede podes consultar o estado de tramltaclén da tia solicitude ou obter un xustificante que acredite a tia presentacion.
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Que debo facer se a mifia solicitude esta incompleta?

Para realizar unha emenda na sua solicitude, debera acceder & sede electrdnica da Xunta de Galicia,

https://sede.xunta.gal/

PASOS
1. Deberd identificarse na sede electrdnica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal/:

KUNTA SEDE o) O\

DE GALICIA | ELECTRONICA

Tramites AREA PRIVADA

Guia de procedementos e servizos

Todos Cidadéns Empresas e profesionais Entidades locais Asociaciéns e ONG Pinchar aqul.

Buscar... Q AMOSAR FILTROS

A XUNTA

HH DE GALICIA

Acceso Area Privada

Na Carpeta profeslonal podes dispor dun espazo separado para os tramites que realices no teu ambito laboral, como empresa, persoa auténoma ou
profesional.

CARPETA PROFESIONAL =

] Manter esta seleccidn por defecto para os proximos accesos & tua Area Privada.

Pinchar aqui.

Escolle o método de identificacion

@ ® ®

Chave(_@ dm cl(eve

DNI/NIE
CERTIFICADO
BIXITAL) ¥ o

Clave

ENTRAR ENTRAR ENTRAR

Esquecin a clave de acceso Ver os certificados admitidos Mais informacion sobre Cl@ve
Alta con certificado
Mais informacién sobre Chave365
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2. Cando se identifique na Sede Electrdnica, debe pinchar en “EXPEDIENTES” e seguidamente no
despregable co nome “Expedientes”:

LA XUNTA ) 23]
B DF GALICIA | ELECTRONICA S Q

Tramites A sede Para quen? Axuda AREA PRIVADA DE LARA

Son -
3, ACTUAR EN NOME DE 5] sair

na mifia Carpeta persoal -~

INICIO  EXPEDIENTES ~  NOTIFICACIONS  APODERAMENTOS ~  OS MEUS DOCUMENTOS ~ O MEU PERFIL +

3. Unha vez dentro do apartado expedientes, deberd buscar o ultimo expediente presentado con
codigo de procedemento ED504B, e seguir as instrucions que se indican a continuacion:

A XUNTA )
KA DE GALICIA EEEETEC’JMCA & Q

Tramites A sede Para quen? Axuda AREA PRIVADA DE

Son -
S, ACTUAR EN NOME DE =) sair

na mifia Carpeta persoal -

INICIO  EXPEDIENTES ~ NOTIFICACIONS ~ APODERAMENTOS ~ 0S MEUS DOCUMENTOS ~ 10 MEU PERFIL ~

Inicio / Expedientes / Expedientes

Expedientes

Desde esta pantalla poderds buscar, consultar e xestionar os teus expedientes.

Buscar por codigo de expediente, n® de rexistro, procedemento, etigueta de busca ou NIF dalgin dos participantes Q| MOSTRARFILTROS (2)

PROCURA POR CODIGO DE ACCESD
Pinchar neste botén para

_ ver o despregable = 8

Cadigo expedlente Procedemento Actiio como Iniclado Ultimo camblo  Estado
/ N*® Rexistro
ED504B - Actividades de
_ . . 04/02/2026 - 04/02/2026 - .
formacién en linguas Interesado/a Presentado ACCIONS
; 11:30h 11:30h
extranseiras Emenda

Achega de documentacion separada da solicitude
18: Modificacidn dos datos de notificacion
Modificacién ou mellora voluntaria da solicitude

12/ Achega de documentacicn xustificativa
19:

* Alegacions
. - e 06, Renuncia
Pinchar nunha destas dudas opcidns para 12: Recurso de reposicién
engadir documentacion relacionada coa
emenda.
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